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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL.
COORDINACION MUNICIPAL DE LA JUVENTUD
(REMTYS)

HOMOCLAVE: DDS-2849

NOMBRE: TRAMITE ‘
Préstamo de Equipo de Computo con Internet.

DESCRIPCION:

Préstamo de equipo de computo a jévenes que deseen hacer alguna investigacion o tarea

Articulo 9 de la Ley de la Juventud del Estado de México y articulo 38, fraccién V del Bando Municipal de
FUNDAMENTO LEGAL: Atlacomulco vigente.

DOCUMENTO A OBTENER: No aplica.

VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: [p)[=]=lelei(e] M NO aplica.
WEB:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

FUNDAMENTO LEGAL DE LA
VIGENCIA:

No aplica. No aplica.

Cuando un joven desea hacer uso de una computadora.

| MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
No aplica.

No aplica.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS: colocar el nombre por modalidad en caso de existir

REQUISITOS:
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)
Registrarse en lista de usuarios que se encuentra en la Si Si Manual de Procedimientos del Instituto Municipal de la
Coordinacién Municipal de la Juventud. Juventud. 2022-2024
Requisitar ficha de préstamo. No No La ficha es para archivo interno de la dependencia.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. Noaplica.  |No aplica, |NO @plica.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. No aplica. |No aplica. | No aplica.

FORMATOS DESCARGABLES No aplica.

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

El usuario solicita hacer uso de una computadora.

2. Elencargado verifica que esté disponible una computadora.
3. Elusuario espera a que le asignen el equipo de cémputo.
4.  Elusuario realiza su registro en la lista de usuarios, para que se le pueda prestar una computadora.

5. Sele presta la computadora.



https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Desarrollo%20Social/7.Coordinacion%20Municipal%20de%20la%20Juventud/Estatal/Normatividad/Ley%20De%20La%20Juventud%20Del%20Estado%20De%20Mexico.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Municipal/Normatividad/Bando%20Municipal.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Municipal/Normatividad/Bando%20Municipal.pdf
https://atlacomulco.gob.mx/atlacomulco.gob.mx/Transparencia_22-24/15.Organismos_Desconcentrados/15.1.Instituto_Municipal_de_la_Juventud/2023/TRIM%201%20FRACCION%20I/manual%20de%20procedimientos%20juventud%202022.pdf
https://atlacomulco.gob.mx/atlacomulco.gob.mx/Transparencia_22-24/15.Organismos_Desconcentrados/15.1.Instituto_Municipal_de_la_Juventud/2023/TRIM%201%20FRACCION%20I/manual%20de%20procedimientos%20juventud%202022.pdf
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6. Elencargado verifica que la Ciudadana o el Ciudadano estén usando correctamente el equipo.
7. Elusuario termina de utilizar la computadora.

8.  Elusuario registra la hora de salida.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica.

PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO
AUSENCIA O ERROR EN
REQUISITOS:

PLAZO DEL SOLICITANTE

PARA SUBSANAR LA
PREVENCION:

PLAZO MAXIMO DE

No aplica.

FUNDAMENTO
JURIDICO

DE

No aplica.

No aplica.

FUNDAMENTO
JURIDICO

No aplica.

Cinco minutos.

RESPUESTA:
‘ COSTO: Gratuito.
FUNDAMENTO .
JURIDICO: No aplica.
, TARJETA DE . EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | N/A CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) N/A
¢DONDE PODRA No aplica
PAGARSE? piica.
OTRAS ALTERNATIVAS: [CESrY

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

Que se registre en la lista de usuarios y que se tenga una computadora disponible

APLICA AFIRMATIVA
FICTA

No aplica negativa ficta.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE
ACTOS DE
CORRUPCION

Denuncia ante Contraloria Municipal.

Roberto Barrios Castro S/N, Colonia Las Fuentes, C.P.
50450, Atlacomulco, Estado de México, Tel. 7121246050.

https://www.secogem.gob.mx/SAM/sit_atn_mex.asp

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE
INCUMPLIMIENTO EN
LOS DATOS AQUI
MANIFESTADOS

Protesta Ciudadana

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA
NEGATIVA

¢APLICA INSPECCION,
VERIFICACION O VISITA
DOMICILIARIA (previa,
durante o después de la
resolucion del tramite

Articulo 291 del Bando Municipal Vigente 2024. Este acto o
resolucion podra ser revocado o modificado mediante
recurso administrativo de inconformidad o via juicio
administrativo.

NOMBRE DE LA

INSPECCION,
VERIFICACION  [\GETIIIe=
O VISITA

Sl

oz

DOMICILIARIA

FUNDAMENTO
JURIDICO

FUNDAMENTO
JURIDICO

FUNDAMENTO

JURIDICO

FUNDAMENTO
JURIDICO

FUNDAMENTO
JURIDICO

Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México
articulo 135.

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y
articulo 9 fraccién XI del Bando

Municipal Vigente.

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y sus

Municipios.

Articulo 291 del Bando Municipal 2024.

No aplica.



https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Obras%20Publicas/Estatal/Normatividad/Codigo%20de%20Procedimientos%20Administrativos%20del%20Estado%20de%20Mexico.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Obras%20Publicas/Estatal/Normatividad/Codigo%20de%20Procedimientos%20Administrativos%20del%20Estado%20de%20Mexico.pdf
https://www.secogem.gob.mx/SAM/sit_atn_mex.asp
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Uippe/Estatal/Normatividad/Ley%20De%20Responsabilidades%20Administrativas%20Del%20Estado%20De%20Mexico%20Y%20Sus%20Municipios.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Uippe/Estatal/Normatividad/Ley%20De%20Responsabilidades%20Administrativas%20Del%20Estado%20De%20Mexico%20Y%20Sus%20Municipios.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Uippe/Estatal/Normatividad/Ley%20De%20Responsabilidades%20Administrativas%20Del%20Estado%20De%20Mexico%20Y%20Sus%20Municipios.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Municipal/Normatividad/Bando%20Municipal.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Municipal/Normatividad/Bando%20Municipal.pdf
https://atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Protesta%20Ciudadana/Formato%20Protesta%20Ciudadana.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Presidencia%20Municipal/Coordinacion%20General%20Municipal%20De%20Mejora%20Regulatoria/Estatal/Normatividad/Ley%20Para%20La%20Mejora%20Regulatoria%20Del%20Estado%20De%20Mexico%20Y%20Sus%20Municipios.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Presidencia%20Municipal/Coordinacion%20General%20Municipal%20De%20Mejora%20Regulatoria/Estatal/Normatividad/Ley%20Para%20La%20Mejora%20Regulatoria%20Del%20Estado%20De%20Mexico%20Y%20Sus%20Municipios.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Presidencia%20Municipal/Coordinacion%20General%20Municipal%20De%20Mejora%20Regulatoria/Estatal/Normatividad/Ley%20Para%20La%20Mejora%20Regulatoria%20Del%20Estado%20De%20Mexico%20Y%20Sus%20Municipios.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Municipal/Normatividad/Bando%20Municipal.pdf
https://www.atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20Municipal%20de%20Regulaciones/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Secretaria%20Del%20Ayuntamiento/Municipal/Normatividad/Bando%20Municipal.pdf
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DOCUMENTOS QUE DEBERA
No aplica. CONSERVAR PARA SU No aplica.
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[DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Direccién de Desarrolio Social

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Coordinacién Municipal de la Juventud

|T|TULAR (a] N ENe] =2 =\ [n] S\ UE Lic. Martin Alberto Martinez Hernéndez

IDOMICILIO: CALLE | Circuito Vial Dr. Jorge Jiménez Cantl

|No. ExT.

EX

| NO.INT. | SN

COLONIA:

Las Fuentes IMUNICIPIO: | Atiacomulco

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

1226291 No aplica.

TELEFONOS: | EXTENSION

De 9:00 a 16:00 horas, de lunes a viernes.
CORREO ELECTRONICO:

juventud@atlacomulco.gob. mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.

No aplica.

TELEFONOS: | EXTENSION

No zplica.

CORREO ELECTRONICO:

No aplica.
No aplica.
No aplica. |no. ExT. | No aplica. | NO. INT. | No apiica.
No aplica. | MUNICIPIO: |
HORARIO Y DiAS DE ATENCION: No aplica.

{MUNICIPIOS QUE ATIENDE:

No aplica.

OTROS

[PREGUNTA FRECUENTE 1: éA través de que medio se da a conocer el servicio de Préstamo de equipo de cémputo con internet?

RESPUESTA: Mediante las Cédulas REMTYS.

S Sl S =ell SR ; Puedo conectar mi lap top a internet en las instalaciones del Instituto Municipal de la Juventud?

RESPUESTA: Si

\PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢ Puedo imprimir mis frabajos?

RESPUESTA: Si se puede imprimir maximo cinco hojas.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

N

LicAfartin Alberto Martinez Hefandez
Coordinador Municipal de la Juventud

5 >
r r

. “FECHA DE ACTUALIZACION:

10/02/2024




